
Alle hier genannten Begrifflichkeiten beziehen sich auf die weibliche, männliche und diverse Form 

GLEICH Aluminium ist eine familiengeführte Unternehmensgruppe mit Hauptsitz in 
Kaltenkirchen und zählt weltweit zu den führenden Herstellern spannungsarmer 
Präzisions-Aluminiumplatten der Marke G.AL®. Mit rund 160 Mitarbeitern 
überzeugen wir unsere Kunden durch konstant höchste Materialqualität, fundierte 
Beratung und zuverlässigen Service – und das seit über 40 Jahren. Näheres zu uns 
finden Sie auf unserer Internetseite www.gleich.de. 

Seit 1991 sind wir als GLEICH Service-Center Ost GmbH fest in der Region Jena verwurzelt. In unserem Blankenhainer 
Team arbeiten 12 Menschen Hand in Hand – vom Büro über die Technik bis in die Fertigung. Genau dieses enge, 
wertschätzende Miteinander ist unsere Stärke: Hier entstehen praxisnahe Ideen, die wir schnell und gemeinsam in 
innovative Produkte umsetzen. Deshalb bauen wir unseren Bereich Materialentwicklung derzeit kräftig aus – und 
suchen Verstärkung, die diesen Spirit mitbringt. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Blankenhain suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) 
 
in Vollzeit (40 Std./Woche) oder Teilzeit ab 25 Std./Woche. 
 
Ihre Aufgaben bei uns: 

 Eigenverantwortlicher Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen, Werkzeugen und Dienstleistungen 
 Präzise Kalkulation, Verkauf und termingerechte Auftragsabwicklung 
 Vertretung der Arbeitsvorbereitung 
 Mitwirkung beim Umstieg auf Microsoft Business Central und an spannenden Materialentwicklungs-

projekten 
 Projektcontrolling inkl. Kostenüberwachung und aussagekräftiger Auswertungen 
 Operative Unterstützung der Betriebsleitung im Tagesgeschäft 
 

Sie passen zu uns, wenn Sie 
 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mitbringen 
 bereits Erfahrung im Einkauf und/oder Verkauf gesammelt haben 
 sicher mit ERP-Systemen umgehen (idealerweise Microsoft Navision oder Business Central) 
 sehr gute Excel-Kenntnisse und routinierten Umgang mit MS Office besitzen 
 selbstständig, strukturiert und verantwortungsbewusst arbeiten 
 lösungs- und ergebnisorientiert denken 
 Freude an Team- und Projektarbeit haben und 
 eine technische Affinität mitbringen. 

 
Wir bieten Ihnen 

 einen krisensicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden, inhabergeführten Unternehmen mit 
internationaler Ausstrahlung 

 eine gründliche, strukturierte Einarbeitung– auch bei Quereinstieg mit passender Basis 
 leistungsgerechte Vergütung plus jährliche Sonderzahlungen  
 flexible Arbeitszeiten mit Zeitkonto 
 eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 
 kurze Entscheidungswege, offene Kommunikation und echtes kollegiales Miteinander in einem kleinen, 

motivierten Team 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige E-Mail-Bewerbung an 
personal@gleich.de.  Ihre Bewerbung behandeln wir selbstverständlich vertraulich. 


